SUTOPU FEDERASYONU
BUTCE VE MUHASEBE TALIMATI

BIRINCI KISIM

Genel Hukumler

Amag

Madde 1- Bu Talimat, Sutopu Federasyonu Baskanliginin biit¢ce ve muhasebe islemlerine iliskin usul
ve esaslar1 belirlemek amaciyla diizenlenmistir.

Kapsam
Madde 2- Bu Talimat, Sutopu Federasyonu Baskanliginin miilkiyetinde bulunan biitiin mal varliklar
ile haklarinin biitce ve muhasebe islemlerini kapsar.

Dayanak

Madde 3- Bu Talimat, 3289 sayili Genglik ve Spor Genel Midiirliigiiniin Teskilat ve Gorevleri
Hakkinda Kanunun Ek 9. maddesi, 14/7/2004 tarihli ve 25522 sayili Resmi Gazetede yayimlanarak
yiiriirliige giren Genglik ve Spor Genel Miidiirliigii Ozerk Spor Federasyonlar1 Cerceve Statisu ile 15
Aralik 2006 tarihli ve 26377 sayili Resmi Gazetede yayimlanarak yiiriirlige giren Tirkiye Sutopu
Federasyonu Ana Statiisii’ne dayanilarak hazirlanmistir.

Tammlar
Madde 4- Bu Talimatta gecen;
a) Genel Mudurliik :Genglik ve Spor Genel Midiirligi’ni,

b) Genel Mudur :Genglik ve Spor Genel Miidiirii’ni,

c) Federasyon : Sutopu Federasyonu’nu,

¢) Federasyon Bagkani1 : Sutopu Federasyonu Baskani’ni,

d) Banka : Federasyon nakitlerinin yatirildig1 bankalart,
e) Yonetim Kurulu . Sutopu Federasyon Yonetim Kurulunu

ifade eder.

IKINCI KISIM

Esas Hukumler
Mal Varhg, Biitce ve Hesap Islemleri

Mal Varhg
Madde 5- Federasyonun mal varligi; nakit, hisse senedi, kiymetli ayniyat, her tiirlii taginir ve taginmaz
mal ve haklar ile bunlarin gelirleri, kiralari ve satis bedellerinden olusur.

Muhasebe Usulti

Madde 6- Federasyonun hesap islerinin uygulama biciminin duzenlenmesi ve muhasebe sistemi
bilango usuliine uygun olmak tizere tek diizen hesap plani ¢ergevesinde muhasebe uygulamalar1 genel
teblig hiikiimlerine uygun olarak yiiriitiiliir.

Hesap Donemi ve Biitce Yih
Madde 7- Federasyonun mal varliginin ve mali islemlerinin hesabi, mali yil itibari ile gorilir. Butce
yili iki mali kongre arasindaki donemdir.



Harcama

Madde 8- Her yil belirli esaslar dogrultusunda 6denck kaydedilmek iizere Genel Midiirliikten
aktarilan miktar ile diger gelirlerin spor faaliyetleri, mal ve hizmet alimlar1 ile diger harcamalar igin
O0denek kaydi tamamlandiktan sonra sarfi yapilir.

Mahsup Devresi

Madde 9- Mahsup devresi iki mali kongre arasindaki donemdir.Biitge yili sonuna kadar gergeklesen
O0demelerden mahsubu yapilamayanlarin yeni biitge yilinin birinci ay1 sonuna kadar mahsubu
yapilabilir.

Tahakkuk Memurlugu, ita Amirligi, Gelir ve Gider Islemleri

Maddel0- Kanun, tiiziik, yonetmelik ve uluslararasi kurallara uygun olarak Federasyon gelirlerini
tahsil edilebilir duruma getirenlere gelir tahakkuk memuru, Federasyon giderlerini mevzuata uygun
bicimde gerceklestirenlere de gider tahakkuk memurlari denir.

Federasyon gelirlerinin (Genel Miidiirliik yardimi harig) tahsili ile Federasyon giderlerini tahakkuk
ettirmek gorevi ve sorumlulugu Federasyon YOnetim Kuruluna aittir.Federasyon bagskanlari ayni
zamanda ita amiridir. Bagkanin verdigi yetki ile Genel Sekreter tahakkuk memurudur. Tahakkuk
memuru gorevi zorunlu hallerde Baskan Vekiline devredebilir. Kendisine Ita Amirligi yetkisi devrinde
bulunan bu yetkisini devredemez.

Deruhte-i Mesuliyet

Madde 11- Gider tahakkuk memurlar ve ilgili memurlar sarf belgelerinin sihhatinden ve kanunlara
uygunlugundan mesuldiirler. ilgililerin giderin kanuna aykirihigini ve biitceye uygunsuzlugunu ileri
surerek yapilmasindan sakindiklar1 &demelerin ita Amiri tarafindan deruhte-i mesuliyet edilmesi
halinde tahakkuk memuru 6demeyi yapmaya mecburdur. Bu durumda ilgili emir, gider evrakina
eklenir ve mesuliyet emri veren Ita Amirine aittir. Odenek yetersizligi, uygun olmayan
gorevlendirmeler ve istihdamlar, taahhiit ve tahakkuk evrakinin noksan olmasi, maddi hata, istihkak
sahibinin hiiviyeti dolayisiyla kabul olunmayan verile emirlerinin 6denmesinde zorlama yapilamaz. Bu
hallerde ita Amirleri deruhte-i mesuliyette bulunamazlar.

Federasyonun Nakdi

Madde 12- Federasyonun nakdi, noter onayiyla yetkilendirilen kisilerce bankaya/bankalara agtiralan
hesaplara yatirilir.

Giderlerin Odenmesi
Madde 13- Biitceden yapilacak kesin ddemelerde; fatura, belge ve ayniyat tesellim makbuzunun
asillarinin 6deme evrakinin ekine baglanmasi esastir.

Mubhasibin Evraklar Uzerinde Yapacag Inceleme

Madde 14- Muhasibin 6deme evraki {izerinde yapacagi inceleme;
a) Giderlerin kendisine verilen yetki icinde olmasi,

b) Giderlerin blitgceye uygun olmasi,

c) Harcama veya 6demeyle ilgili belgelerinin tamam olmasi,

¢) Maddi hata bulunmamasi,

d) Giderlerin, konuyla ilgili mevzuat hiikiimlerine uygun olmasi,
e) Hak sahibinin kimliginin incelenmesi, hususlarini kapsar.



Avans ve Kredi Islemleri

Madde 15- Organizasyonlarda nakit dagitilacak harcirahlar ve gesitli giderler i¢in Genel Sekreterin
teklifi ve ita amirinin oluru ile ita amirince belirlenecek mutemetlere avans verilir. Avans mahsup
edilmedik¢e ayn1t mutemede veya bir bagka mutemet adina ayni is igin ikinci bir avans verilmez.

a) Gorevlilere verilecek harcirah avanslari, spor faaliyetleri nedeniyle idareci ve sporcularin
harcirahlar1 karsiliginda Ita Amiri mutemetlerine verilecek avanslar bu Talimat hiikiimlerine tabidir.

b) Yurt disinda yapilacak miisabakalar esnasinda zuhur edecek malzeme ve hizmet alimlar ile diger
zorunlu giderler i¢in gorevlendirilen mutemede ihtiyaca gore Baskan onayi ile

belirlenecek tutarda zaruri masraf karsiligi avans doviz olarak verilebilir.

¢) Spor faaliyetleri avansi gerektigi hallerde ayr1 ayr1 onay almak ve ilgi géstermek sartiyla birden ¢ok
bolimler halinde verilebilir.

¢) Her mutemet, avans bakiyelerini hizmetin bitiminden sonra Federasyon Banka hesabina yatirmak ve
avans miktarina ait sarf evraklar1 da Genel Sekretere teslim etmek zorundadir.

d) Yabanci iilkelerde yapilacak miisabakalar i¢in iiyelik ve regleman geregi aidat, katilim ticreti ve
depozito yatirilir. Faaliyet tarihlerinde depozitler mahsup edilir.

e) Gelecek yillara sari sozlesmeye dayanarak verilen avanslar hizmetin goriildiigi yila devredilebilir.

f) Taahhiit tutarinin ti¢te birine kadar hizmet yerine getirildik¢e mahsubun yapilmasi ve
sozlesmelerinde 6ngdriilmiis olmasi sartiyla yiiklenicilere teminat karsilig1 avans verilebilir.

) Bu avanslar higbir surette baskalarina temlik edilmez. Isin tasfiye edilmesi halinde, yiiklenici tasfiye
kabul tarihinden itibaren bir ay icerisinde avans bakiyesini édemek zorundadir.

Madde 16- Avanslardan yapilacak harcama hakkinda mutemetlerin kanun ve mevzuatlara
aykirihgindan dolay ileri siirecekleri itiraz iizerine ita Amiri yazili olarak sorumlulugu iistlendigi
takdirde, mutemet bu harcamay yapmak zorunda olup, dogabilecek sorumluluk ita Amirine aittir.

Borclar

Madde 17- Mali yil sonuna kadar 6denmesi gereken 6denemeyen meblaglar sene sonunda biitceye
gider kaydedilerek biitce emaneti hesabina alinir. Emanet hesabina alindigi halde ilgili oldugu (mal
veya hizmetin alindigl) mali yili takip eden yilbasindan itibaren 5 yil zarfinda talep olunmayan
miktarlar, ¢esitli gelirler boliimiine irat kaydedilir

a) Biitce masraflarindan mali y1l sonuna kadar 6demesi yapilamayan 6¢demeler ve geg¢mis yil borglar
olarak 5 yil sonuna kadar 6denebilir.

b) Ait oldugu mali yil sonundan itibaren 5 yil i¢inde istihkak sahibi tarafindan yazi ile talep olunmayan
alacaklar zaman asimina ugrayarak Federasyon adina irat kaydedilir. Zaman asimina ugrayan borglar
hakkinda hak sahiplerinin iler1 siirecekleri mazeretleri degerlendirecek olan yer Adliye
Mahkemeleridir. Mahkemece lehine karar verilenlerin alacaklar: ilama bagli borglar tertibinden 6denir.

Mutemet goreviendirilmesi

Madde 18 - Federasyon biit¢cesinde kendisine 6denek tahsis edilen her bir faaliyet igin yalnizca bir
mutemet gorevlendirilir. Bir biitiin olusturan, ancak ayri ayri yerlerde yapilmasi zorunlu faaliyetlerin
her biri i¢cin ayr1 mutemet gorevlendirilebilir. Mutemetlerin ilk gdrevlendirilmelerinde ve
degistirilmeleri halinde adi, soyadi, gorev unvani, T.C. kimlik numarast ve imza 6rnegi muhasebe
birimine bildirilir.

On 6demelerde mahsup suresi ve sorumluluk



Madde 19- Her mutemet yurtici ve yurtdisi faaliyetlerde avanslardan harcadigi tutara iliskin
kanitlayict belgeleri faaliyet bitiminde muhasebe yetkilisine vermek ve artan tutar1 iade ederek
hesabin1 kapatmakla yukumludur.

Mali isler Gorevlisinin gérev ve yetkileri

Madde 20 — Mali isler yetkilisinin gorev ve yetkileri asagida belirtilmistir.

a) Gelirleri ve alacaklar ilgili mevzuatina gore tahsil etmek, yersiz ve fazla tahsil edilenleri ilgililerine
iade etmek.

b) Giderleri ve borglar1 hak sahiplerine 6demek iizere hazirlamak,

c) Para ve parayla ifade edilebilen degerler ile emanetleri almak, saklamak ve ilgililere vermek veya
gobndermek.

¢) Mali islemlere iligkin kayitlar1 usuliine uygun, saydam ve erisilebilir sekilde tutmak, mali rapor ve
tablolar1 her tiirlii miidahaleden bagimsiz olarak diizenlemek.

d) Vezne ve ambarlarin kontroliinii ilgili mevzuatinda dngoriilen siirelerde yapmak.

e) Mali Islere hizmetlerine iliskin defter, kayit ve belgeleri ilgili mevzuatinda belirtilen siirelerle
muhafaza etmek ve denetime hazir bulundurmak.

f) Mali Isler Gorevlisi mutemetlerin hesap, belge ve islemlerini ilgili mevzuatinda 6ngériilen
zamanlarda denetlemek veya muhasebe yetkilisi mutemedinin bulundugu yerdeki birim yoneticisinden
kontrol edilmesini istemek.

g) Hesabini kendinden sonra gelen muhasebe yetkilisine devretmek, devredilen hesab1 devralmak.

&) Muhasebe birimini yonetmek.

h) Diger mevzuatla verilen gorevleri yapmak.

Mali Isler Gorevlisinin sorumluluklari

Madde 21 — Mali Isler Gorevlisi yetkilisi:

a) Hizmetlerin zamaninda yapilmasindan ve muhasebe kayitlarinin usuline uygun, saydam ve
erisilebilir sekilde tutulmasindan,

b) Mutemetleri aracilifiyla aldiklar1 ve elden ¢ikardiklar1 para ve parayla ifade edilen degerler ile
bunlarda meydana gelen kayiplardan,

c) Avanslarin mahsubu asamalarinda gider veya ddeme ve eki belgelerin usuliince incelenmesi ve
kontroliinden,

¢) Yersiz ve fazla tahsil edilen tutarlarin ilgililerine geri verilmesinde, geri verilecek tutarin,
diizenlenen belgelerde ongoriilen tutara uygun olmasindan,

d) Odemelerin, ilgili mevzuatin 6ngdrdiigii oncelik siras1 da géz oniinde bulundurularak, muhasebe
kayitlarina alinma sirasina gore yapilmasindan,

e) Riicu hakk: sakli kalmak kaydiyla, kendinden 6nceki Mali Isler Gorevlisinden hesabi devralirken
gostermedigi noksanliklardan,

f) Mutemetlerin hesap, belge ve islemlerini ilgili mevzuata gore kontrol etmekten sorumludur.

Kontrol usuli
Madde 22 - Federasyonda faaliyet bitiminde hazirlanan mahsup evraki birimde yapilan kontrol
sonucunda, mali karar ve islemin uygun gortlmesi halinde, onaylanarak muhafaza altina alinir.

Gelir Islemleri;

Madde 23 - Federasyonlarin 6zerkligini diizenleyen 3289 sayili kanunun Ek: 9 uncu maddesinde;
Ozerk Federasyonlarin gelirlerinin; katilim payi, tescil, vize, transfer, itiraz, ceza, yaym, sponsorluk,
reklam, bilet, baskan adaylik ticretleri, yardim, bagis ve benzeri gelirler ile Federasyon butgesinin 6z



gelirlerinin %15'ini gegmemek tlizere Genel Miidiirliikk biitcesinden ayrilacak paydan olusacagi
belirtilmistir.

a) Her tarlu gelirin belgesi karsihiginda kayitlara intikal ettirilmesi esastir. Bu kapsamda yurtdisi
kuruluslardan yardim veya hibe adi ile alinan mali destekler de mutlaka gelir kaydedilmeli ve 6nceden
bilinmesi halinde de bitcede bu konuya yer verilmelidir.

b) Federasyonun tlm gelirleri her tiirlii vergi, resim ve hargtan muaftir. Federasyon ile kisiler arasinda
sadece gelirlerine yonelik olarak diizenlenen kagitlara ait damga vergisinin kisiler tarafindan 6denmesi
gerekmekle birlikte, s6z konusu verginin kisiler tarafindan 6denmemesi veya eksik 6denmesi
durumunda federasyonun 488 sayili Damga vergisi kanununun 24.maddesi geregince miiteselsil
sorumlulugu bulunmaktadir. Ayrica Federasyon tiizel kisiligi itibariyle vergi miikellefi olmayip,
iktisadi isletme konusuna giren gelirlerinden dolay1r Katma Deger Vergisi miikellefiyeti kapsamina
girmektedir. Dolayisiyla iktisadi gelitlerin elde edilmesiyle Federasyon Iktisadi Isletmesi olarak Katma
Deger Vergisi Miikellefi olarak tesis edilecektir.

b) Federasyon gelirlerinin bankalar araciligi ile toplanmasi esastir. Banka tarafindan diizenlenen
dekont veya hesap Ozeti gibi belgeler alind1 belgesi yerine geger. Yonetim Kurulunun belirledigi belli
bir meblagin altinda olan gelirler Alind1 Belgeleri ile toplanabilir. Ayrica, gelirlerin tahsilinde ek,
senet ve benzeri belgeler de kabul edilebilir. Bu belgeler Kiymetli Ayniyat Defterine kaydedilir.

c) Federasyon gelirlerinin toplanmasinda kullanilacak Alind1 Belgeleri Yonetim Kurulu karari ile sira
ve seri numarali, {i¢ niisha olarak bastirilir. Federasyon gelirlerini alindi belgeleri, ¢ek vb. belgeler ile
tahsil edebilecek kisiler Yonetim Kurulu karariyla belirlenir ve bunlar adina yetki belgesi diizenlenir.
¢) Gelirlerin zamaninda ve usuliine uygun olarak takip, tahakkuk ve tahsilinden Federasyon Bagkani,
imzaya yetkili Bagkan Vekili ve Genel Sekreter ile adina yetki belgesi diizenlenmis kisiler (yetkileri ile
ilgili boliimden) miistereken ve miiteselsilen sorumludur.

d)Gelirler biitceye gayri safi olarak kaydolunur. Gelirlerin tahsili i¢in yapilan masraflar biitgeden
karsilanir.

e)Yetki belgesi sahiplerince alindi belgesi ile tahsil edilecek gelirlerin limitleri her y1l Yonetim Kurulu
Karari ile belirlenen miktar1 gecemez. Yetki belgesi sahiplerince, tahsil ettikleri paralar i¢in bir alindi
belgesi dizenlenerek ilgililere verilir. Toplanan gelir en gec yedi gln icinde Federasyonun bankadaki
hesabina yatirilir ve banka dekontuna ilgili alind1 belgesi seri numaralar1 kaydettirilir.

f)Yetki belgesi sahipleri tarafindan kullanilacak miiteselsil sira ve seri numarali alind1 belgeleri Alindi
Belgesi Defterine kayit edilerek Federasyon tarafindan muhafaza ve kontrol edilir. Bu alindi
belgelerinden kullanilacak olanlar yetki belgesi sahiplerine imza karsiliginda verilir. Kullanilan alindi
belgelerinin dip koganlar1 Federasyonca kontrol edilerek saklanir.

Madde 24- Federasyonun gelirleri sunlardir:

a) Genel Miidiirliik biitcesinden ayrilacak pay,

b) Genel Miidiirliikk biitcesinden altyap:1 ve egitime iliskin projelerin desteklenmesi igin aktarilacak
kaynak,

c) Federasyona lye olup olmadigina bakilmaksizin, ticari ve sosyal amagli kuliipler veya isletmeler ile
Federasyona bagl kuliipler veya isletmelerinden alinacak aidatlar,

¢) Hakem, Antrendr, Sporcu ve diger kartlardan alinacak iicretler ile lisans, tescil ve vize Ucretleri,

d) Ozel spor salonu kliip ve diger kuruluslardan alinacak katki ve tesis yeterlik belgesi iicretleri ile
aidatlar,

e) Turnuvalardan alinacak katki paylari,

f) Turnuva ve Lig miisabakalar1 katilim bedelleri, egitim, hakem ve antrendr kurslari, gelisim
seminerleri katilim bedelleri,



g) Transferlerden alinacak pay,

&) Sponsorluk gelirleri,

h) Reklam, yayin ve basili evrak ve smav iicreti gelirleri,
1) Ceza ve itiraz gelirleri,

1) Yardim ve bagislar,

J) Kira ve isletme gelirleri

k) Bilet gelirleri

1) Adaylik bagvuru ticretleri,

m) Diger gelirler,

Gider Islemleri;

Madde 25- Federasyon, gorevlerini yerine getirebilmek i¢in biitge esaslar1 gergevesinde gerekli bltin
harcamalarin1 yapar.

a) Federasyon; ihtiyaci olan ve amacina uygun her tiirlii menkul ve gayrimenkul mallar biit¢e esaslari
ve Genel Kurul kararlar1 dahilinde almaya, satmaya, kiralamaya, kiraya vermeye, isletmeye, ortaklik
kurmaya, gayri menkulleri Uzerinde ipotek ve her tlrlt hak ve mikellefiyetler tesis etmeye ve bagis
kabuliine, gerektiginde bransa ait malzemeleri ithal etmeye, nakitlerini Yo6netim Kurulunun kararlar
dogrultusunda degerlendirmeye yetkilidir.

b) Federasyonlarin esasli gider kalemi; faaliyet programlarinda yer alan miisabaka ve
organizasyonlarin giderleridir. Her tiirli giderin Vergi Usul kanununda tanimlanan; fatura, {icret
bordrosu gibi yasal belgeler karsiliginda yapilmasi gerekmektedir. Federasyonun faaliyet alani ve
amaci1 disinda herhangi bir gider yapilamaz.

c) Federasyonlarin uluslararasi kuruluslarin aidatlarini zamaninda yatirmalar1 ve gecikmeye mahal
vermemeleri gerekmektedir. Bunun yani sira belirli tarihlerde 6denmesi gereken vergi, sigorta,
elektrik, su, telefon gibi 6demelerin de zamaninda ilgili yerlere yatirilmasina dikkat edilmelidir.

Gorev Ucretleri;

Madde 26 —

a) Federasyonun yurtici ve yurtdigi faaliyetlerinde; Federasyon kurullarinda gorev alan iyeler,
Federasyonca gorevlendirilecek Temsilci, Gozlemci, Teknik Komiser, Hakem, Antrendr, Sporcu ve
diger adlarla gorevlendirilenlere Odenecek ticret ve yevmiyeler 6245 Sayili Harcirah Kanunu ve
Bakanlar Kurulu’nun 31.08.2001 tarih ve 2001/2863 say1l1 karar1 geregince 6deme yapilacaktir.

Yolluk ve Yevmiyelerde; avanslarda %0 7,5, merkez édemelerinde ise %0, 6 Damga vergisi
ile Maliye Bakanliginca her yil tespit edilen 1.Derecede Devlet Memuruna 6denen harcirahi asan kisim
uzerinden yine Gelir Vergisi mevzuatina gore kesinti yapilacaktir.

Ucretlerde; avanslarda %0 7,5, merkez 6demelerinde ise %0, 6 Damga vergisi Damga
Vergisi mevzuatina gore kesinti yapilir.

Hakem tazminatlarinda; avanslarda %0 7,5, merkez édemelerinde ise %0 6 Damga vergisi
mevzuatina gore kesinti yapilir. .

b) Yurtiginde seyahatler Yonetim Kurulu kararinca ugak, otobis veya diger vasitalarla yapilabilir.
Yurtici faaliyetlerde gorevlendirilen personele gorev iicretinin diginda yonetim kurulu karari ile uygun
goriilecek yol parasi ayrica ddenebilir.

€) Yurtdisinda gorevlerinde Devletin belirledigi yurtdist harcirahlar esas alinir, zorunluluk ve
reglamanlar dogrultusunda bu harcirahi artirma veya eksiltmeye Federasyon Baskani yetkilidir.

d) Miicbir sebepler dolayisiyla yarigmalarin ertelenmesi durumunda gorevlilere ayni sartlar dahilinde
harcirah 6denebilecektir.



Harcirah uygulamalari;

a) Federasyonun merkezi Ankara’da bulundugundan Ankara da ve Ankara disinda Federasyon
faaliyetlerinin gerektirdigi durumlarda yurt iginde ve yurtdisina génderilenlere harcirah ve yol gideri
Odenecektir. Harcirah ve yol gideri 6denmesinde, gorevin 6nceden baskanlik onayi ile belirlenmesi ve
bu onayda yazil1 gérevin de fiilen yapilmasi gerekmektedir.

b) Baska bir mahalde gorevlendirilenlerin kendi 6zel araglari ile goreve gelmeleri halinde gorev ili ile
gorev yapilan ilin en yiiksek otobiis iicreti dikkate alinarak 6deme yapilir. Ayrica yakit icin édeme
yapilamaz.

KAYIT iISLEMLERI

Tutulmasi Gerekli Kayit Ve Defterleri

Madde 27 -Tutulacak Defterler:

a) Yevmiye Defteri:

Yevmiye defteri kayda gecirilmesi gereken islemleri belgelerden gikararak tarih sirasiyla ve madde
halinde yazmaya mahsus defterdir. Yevmiye defteri ciltli ve sayfalari miiteselsil sira numarali olur.

b) Defteri Kebir:

Defteri kebir, yevmiye defterine kaydedilmis olan islemleri buradan alarak sistemli bir surette
hesaplara dagitan ve siniflandirilmis olarak bu hesaplarda toplayan defterdir.ls hacmin az olmasi
halinde, yevmiye defteri defteri kebir olarak kullanabilirler.

c¢) Envanter Defteri:

Bu defter, defteri kebir ile yevmiye defterinin birlesmesinden meydana gelmistir. Bu iki defterin
gorevini gordr.

¢) Tasimir Mal Defteri:

Bu defter, Federasyona ait sabit kiymetlerle, tasinir mallarin alim tarihini, iktisap seklini,
cinsini,maliyet bedellerini, miktarini, yillar itibariyle ayrilan amortismanlari gosteren bir defterdir.
Satin alman veya satin alma dis1 yollardan elde edilen tasimir mal ve malzemeler Federasyon
Merkezinde gorevlendirilecek taginir mal sorumlusu tarafindan tasinir mal esas defterine cinsi, miktari,
ozelligi,fiyat: veya maliyet bedeli, seri numarasi, markasi, ebatlar1 ve diger ayiric1 6zellikleri yazilarak
kaydolunur. Tasmir Mal esas defterindeki kayit sira numarasi o tasinir mallarin tagiir mal
numarasidir. Taginir Mal defterinde sayfalar malzeme cinsine gore siniflandirilarak her malzeme ait
oldugu sayfaya birim adet olarak kaydedilir.

d) Yonetim kurulu karar defteri:

Defterde verilen karara aykir1 oy kullanan veya ¢ekimser kalan iiyeler, karar altina aykir1 oy kullanma
ve ¢ekimserlik sebeplerini belirterek karari imzalarlar. ve bu durumu denetgilere bildirirler.

e) Federasyon Yetkili Kurullar Karar Defterleri:

f) Gelen-Giden Evrak Kayit Defteri:

g) Kiymetli Ayniyat Defteri:

g) Alind1 Belgesi Defteri:

h) Ayniyat Defteri:

Satin alinan veya satin alma dis1 yollardan elde edilen ve stoklanmadan dogrudan, Federasyon veya
birimlerinin ihtiyaci i¢in tahsis edilen tiikketim malzemeleri ise ayniyat yevmiye defterine islendikten
sonra ayniyat defterine malzeme bazinda siniflandirilarak giren béliimiine girisleri, ¢ikan boliimiine de
cikislart islenerek kaydedilir. Bu deftere ambar stoklarina alinan malzemeler kaydedilmez.

1) Ambar Defteri:

Stoklanarak daha sonra ihtiya¢ halinde dagitilmasi diisiiniilen taginir mal ve tuketim malzemelerinin
yevmiye defterine kaydi yapildiktan sonra tiilketim malzemelerinin ambar defterine malzeme bazinda
siiflandirilarak giren boliimiine giris kayitlari, zaman igerisinde yapilan dagitimlar sonucu ¢ikan
boliimiine ¢ikis kayitlar1 yapilarak stok durumlan izlenir. Tasmir mal ve malzemeler ise yevmiye
kaydindan sonra dogrudan tasinir mal defterine kaydedilir.



Madde 28 - Tutulacak Kayitlar

a) Milli sporcu, hakem, antrendr, monitdr ve ayni branstaki kuliip sicil kayztlari:

b)Federasyonca diizenlenen, Antrendr, Hakem kursu, seminer, sinav ve bunlara iligkin sonug kayzitlari:
c)Federasyonlara ait yillik biitce, faaliyet programlar1 ve raporlart,

¢)Kullanilan banka hesaplarina ait aylik ayrintili ve onayli banka ekstreleri:

Hesap DOonemi:

Hesap donemi normal takvim yilidir Defterler hesap donemi itibariyle tutulur. Kayitlar her hesap
donemi sonunda kapatilir ve ertesi donem basinda yeniden agilir.

Kanuni Defterlerin Tasdiki:

Yevmiye defteri, defteri kebir (veya yevmiyeli defteri kebir), karar defterleri ile yetkili kurullar karar
defterleri kullanilmaya baslanilmadan 6nce notere tasdik ettirilir.

Kayit Diizeni :

Tutulacak defter ve kayitlarin; Tiirk¢e olarak tutulmasi, miirekkeple veya yazici ile yazilmasi gerekir.
Mutabakat saglanip mizan da ¢ikarildiktan sonra, muhasebe kaydina dayanmayan geriye doniik
herhangi bir diizeltme yapilamaz.

Yapilan yanlislar ancak muhasebe kurallarina gore diizeltilir. Biitiin defter ve kayitlara rakam ve
yazilar yanlig yazildig1 takdirde, diizeltmeler ancak rakam ve yazi okunacak sekilde ¢izilmek, iiste
veya yan tarafina dogrusu yazilmak suretiyle yapilabilir.

Defterler bilgisayar ortaminda da tutulabilir. Ancak form veya siirekli form seklinde tutulacak
defterler, kullanilmaya baslanmadan Once her bir sayfasina numara verilerek ve onaylatilarak
kullanilir. Onayli sayfalar kullanildiktan sonra defter haline getirilerek muhafaza edilir. Defterlere
gecirilen bir kayit kazinamaz veya silmek suretiyle okunamaz hale getirilemez.Defterlerde, kayitlar
arasinda usulen yazilmaya mahsus olan satirlar veya sayfalar, ¢izilmeksizin bos birakilamaz veya
atlanamaz Ciltli defterlerde, defter sayfalar ciltten koparilamaz. Tasdikli miiteharrik yapraklarda bu
yapraklarin siras1 bozulamaz ve bunlar yirtilamaz. Kayitlar, mazeretsiz ve sebepsiz olarak 15 giinden
fazla geciktirilemez.

Federasyonlar, muhasebe kayit diizenini ve standartlarini tutturmak amaciyla, Serbest Muhasebeci ve
Mali Misavirlik hizmetinden yararlanmak mecburiyetindedir.

Mubhasebe Ile Ilgili Belgeler:

Federasyon islemlerinin muhasebelestirilmesinde asagidaki belgeler kullanilir.

Madde 29 — Fisler:

a)Gelir Fisi:

Gelir figleri, numaralari teselsiil eden ikiser niishali belgelerdir. Federasyon banka hesaplarina intikal
ettirilen paralar i¢in kullanilir

b) Gider Fisi

Gider fisleri de gelir fisleri gibidir. Federasyon banka hesaplarindan 6denen paralar igin
kullanilir.Figlerin iizerinde borglu veya alacakli hesaplarin numara ve isimleri, tahsil veya tediyenin
yapildig1 sahis veya miiessesenin ismi, meblag ve muamelenin agik sekilde dayanaginin cins, numara
ve tarihini de belirtecek izahat bulunur.Fislere eklenen ispat belgelerinin cinsi ve adedi fis ilizerine
kaydedilir. Fis, diizenleyenden baska ayrica yetkililer tarafindan da imzalanir.

¢)Mahsup Fisi:

Gelir ve Gider fisleri disinda kalan fistir. Giin i¢inde diizenlenen tiim gelir-gider ve mahsup fisleri ayr1
ayr1 numaralandirilabilecegi gibi, tiimii birden baslayip teselsiil edecek sekilde de dizilebilir. Mahsup
fisinde de islemin mahiyetini agikc¢a belirtecek sekilde izahat ve dayanaklarin cins, tarih ve numarasi,
bor¢lu ve alacakli hesaplarin isim ve numaralari, miktar, fisi diizenleyenin ve yetkililerin imzasi
bulunur. Fislerin dayanagi olan eklerin adetleri de fise kaydedilir.

Madde 30 - Alind1 Belgesi:



Federasyon gelirlerinin toplanmasinda kullanilacak alindi belgeleri yonetim kurulu karar ile sira ve
seri numarali, ii¢ niisha olarak bastirilir ve notere onaylatilir.

Madde 31 - Cek (Banka Odeme talimati): Federasyonlarin bankalar nezdinde agtirmis oldugu mevduat
hesaplarindan ¢ekilecek paralar i¢in kullanilan, usuliine uygun sekilde diizenlenen matbu bir
belgedir.Cekler ilgili bankalardan temin edilir. Kullanilan ¢eklerin dip koganlar1 saklanir.

Madde 32 - Fatura:

Fatura, yapilan is karsiliginda isi yapan tarafindan muhataba verilen ticari belgedir.

Madde 33 - Gider pusulalart:

Federasyon :

a) Kazanglar1 gotiirii usulde tespit olunan tiiccara,

b) Kazanglar1 gotiirii usulde tespit olunan serbest meslek erbabina,

¢) Vergiden muaf esnafa veya kisilere,

Yaptiklar igler veya onlardan satin aldiklari emtia i¢gin igi yapana veya emtiay1 satana imza ettirdikleri
bir gider pusulasi diizenlerler. Bu pusulanin bir niishasi isi yapana veya emtiay1 satana verilir. Gider
pusulasi, isin mahiyeti, emtianin cins ve nev'i ile miktar ve bedelini ve is lcretini, isi yapan ile
yaptiranin veya emtiayi satin alan ile satanin adlar ile soyadlarini, adreslerini ve tarihini igerir. Gider
pusulalarindan Gelir Vergisi kanununa gore gerekli stopaj paylar kesilir.

Madde 34 - Ucret Bordrosu:

Federasyon her ay calisanlarina 6dedikleri iicretler i¢in Ucret bordrosu diizenlerler. Gelir Vergisi
Kanununa gore vergiden muaf olan licretlerle, gotiirli licret lizerinden vergiye tabi hizmet erbabina
yapilan iicret 6demeleri igin bordro diizenlenmez. Ucret bordrolarina gore hesaplanan gelir ve damga
vergileri ile igverene ve calisanlara ait zorunlu sosyal giivenlik kesintileri, herhangi bir cezaya maruz
kalmadan federasyon tarafindan siirelerinde ilgili kurumlaria 6denir.

Madde 35 - Beyanlar:

Federasyon faaliyetleri neticesinde yiiriirliikteki mevzuatin gerektirdigi beyannamelerin zamaninda
ilgili mercilere verilmesi ve O6denecek tutarlarin da yine siiresi iginde 6denmesine azami dikkat
gosterilmelidir.

Muhtasar beyanname;

SSK Aylik prim ve hizmet listesi , Bolge Calisma Miidiirliigii Ek1 Ek2, Iskur bildirimleri, KDV
beyannamesi;

Damga vergisi beyannamesi;

Defterlerin ve Miisbit Evrakin Saklanma Mecburiyeti ve Siiresi :

Tiirk Ticaret Kanununa gore, defterin son kayit tarihinden ve saklanmasi mecburi olan diger hesap ve
kagitlarin kullanma tarihlerinden itibaren on y1l ge¢ene kadar saklanmasi mecburidir. Federasyonlarin,
aldiklart mektup, yazi, telgraf, fatura, cetvel, senet gibi belge ve kagitlarla Gdemeleri gosteren
vesikalar1 ve yazdigi mektup, yazi ve telgraflarin kopyalarini ve sdzlesmeleri, taahhit ve kefalet vesair
teminat senetleri ile mahkeme ilamlar1 gibi belgeleri diizenli bir sekilde dosya halinde saklamalari
gerekir. Bu defter ve kagitlar, yangin, su baskini veya yer sarsintist gibi bir afet sebebiyle ve kanuni
miiddet iginde zarara ugrarsa, zararin Ogrenildigi tarihten itibaren 15 gun icinde Federasyon
merkezinin bulundugu yerin yetkili mahkemesinden kendilerine bir belge verilmesini isteyebilirler.

AYNIYAT ISLEMLERI iLE ILGILi HUSUSLAR

a)Federasyonca ihtiyag geregi satin alinan malzemelerin zaruri olarak merkez disinda teslim
alinmasinin ve buradan dagitiminin veya sarfinin yapilmasi gerekli olan hallerde alinan malzemelerin
ayniyat teselliim yapilabilmesi i¢in en az iki personel gorevlendirilecektir.

b)Federasyonca Il Miidiirliiklerine tahsis edilen her tiirlii tasinir mallar icin Baskanlik onay1 ve 1l

Miidiirliigii ayniyat teselliim makbuzu alinacaktir.



YURT iICI VE YURT DISINDA YAPILACAK OLAN HER TURLU ULUSLAR ARASI
MUSABAKALAR iLE FAALIYET PROGRAMINDA YER ALAN KAMPLARDA VE
EGITIiM CALISMALARINDA VERILECEK OLAN SPOR MALZEMELERI

UNVANI

MALZEMENIN
CINSI

KAFILE BASKANI

KAFILE iIDARECISI

TEKNIK DIREKTOR

ANTRENOR

SPORCU

DOKTOR

MASOR

HAKEM

KONDiISYONER

DiGER

GOREVLILER

KULLANMA
SURESI

YIL AY

TASINIR MAL
SPORCU
MALZEMERI

ADET

SURESIZ

ANTRENMAN
ESOFMANI

TK

2 AY

SEREMONI
ESOFMANI

TK

6 AY

MALZEME
CANTASI

AD

1YIL

SPOR
AYAKKABASI

CF

6 AY

BUYUK BOY
HAVLU

AD

1YIL

KUCUK BOY
HAVLU

AD

1YIL

SPOR CORABI

CF

2 AY

ANTRENMAN
FANILASI

AD

2 AY

SORT

AD

1YIL

TERLIK

CF

1YIL

DIGER
MALZEMELER

1YIL

a) SO0z konusu malzemelerin kullanim siireleri faaliyetin baslangi¢ tarihinden itibarendir.Spor
Malzemeleri ilgililere zimmet karsili§i verilir.Ayni kisinin kendisine verilen malzemenin
kullanim suresi dolmadan ikinci bir defa ayni malzemeden verilmeyecektir.Ancak ayni kisi bir
bagka spor branginda Diinya ve Avrupa sampiyonalarina katilmasi halinde takimdaki

yeknesakligin bozulmamsi i¢in ayni tiirdeki malzemeler verilir.

b) Acilis seremonisi yapilan uluslararasi faaliyet organizasyona katilacak genclik ve spor
kafilelerine gidilecek iilkenin mevsim ve iklim sartlarina uygun seremoni esofmani harig

seremoni kiyafetleri verilecektir
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c) Diinya kis ve Yaz oyunlar1 ve Akdeniz oyunlarina katilacak ola Genel sporcu kafilesine
yeknesakligin bozulmamsi i¢in 6zel tek tip kiyafetler verilir.

UCUNCU KISIM
Son Hukimler

Hiikiim Bulunmamasi

Madde 36- Bu Talimat ile Talimatta yer almayan konular hakkinda karar almaya ve uygulama
yapmaya Yonetim Kurulu yetkili olup, Genel Hiklmlere aykir1 islem yapilamaz.

Yurarluk
Madde 37- Bu Talimat, Genel Midirliik ve Federasyonun resmi web sitesinde yayimi tarihinde

yiirlirliige girer.

Yurutme
Madde 38 - Bu Talimat1 Federasyon Baskan1 yiiriitiir.
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